COMMIS COMPTABLE

MI-MARS A FIN AOUT

Venez rejoindre I'effervescente du Festival Montréal Complétement Cirque et des Géants!

S’appuyant sur une mission a trois volets interconnectés (Cirque — Terre — Humain), la TOHU est un laboratoire
de développement durable par la culture.
Le soutien aux arts du cirque ; I'’éducation relative a I'environnement ; et la revitalisation du quartier Saint-Michel
a Montréal sont au cceur de ses priorités.

Participer a I'essor d’'une discipline artistique au fort rayonnement international, dans le respect de
'environnement et en accord avec les communautés avoisinantes.

Nous offrons

Poste temps plein (37,5h/semaine) de mi-mars a fin aolt 2024

Flexibilité horaire et télétravail hybride a raison de 2 a 3 jours en présentiel par semaine.
Présentiel a temps plein indispensable de mi-juin a mi-juillet 2024 et déplacements sur 3 sites
Montréalais a prévoir durant cette période.

Un cadre de travail inspirant : au coeur de I'activité artistique, culturelle et éducative (salle des spectacle
et d’exposition) et ancré dans un espace stimulant : jardin, terrasse et a proximité du Parc Frédéric-Back.
2 billets gratuits a nos spectacles de cirques contemporain a la TOHU

Votre role

Créer et suivre les bons de commandes en lien avec les événements du Festival Montréal Complétement
Cirque.

Recueillir les factures relatives aux dépenses.

Comptabiliser les factures fournisseurs / comptes de dépenses / petites caisses dans le systéme
comptable et s’assurer de la bonne imputabilité.

Valider la cohérence des données (entente, systeme ODOO et suivi budgétaire) et réaliser le suivi des
paiements dans le respect des échéanciers.

Préparer le rapport de colts avec les directeur(trice)s ou chargé(e)s de projets concerné(e)s afin de bien
suivre I'évolution des colts par rapport au budget et au systéme comptable ODOO sur une base réguliére.
Contribuer a I'analyse des écarts et a leur justification avec les directeur(trice)s ou chargé(e)s de projets
et 'analyste budgétaire.

Votre profil

Formation : Technique comptable
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— Minimum de 3 ans d’expérience en commis comptable dans un contexte événementiel.
— Maitrise d’Excel.
— Connaissance d’'un systéme comptable.

Vos forces

— Intégrité, rigueur, minutie et respect des échéanciers.
— Esprit d’analyse et de synthése.
— Autonomie et sens de [l'initiative.

— Intérét marqué pour le domaine culturel ou les arts de la scene.

Si vous souhaitez un travail qui fait la différence et qui permet de contribuer au développement d’'un projet ayant
des valeurs sociales, écologiques et artistiques, la TOHU est faites pour vous!

Postulez dés maintenant ! En nous faisant parvenir votre candidature par courriel a drh@tohu.ca.

Veuillez noter :
. Qu’au regard des missions de la TOHU les candidatures du quartier de Saint-Michel seront traitées en priorité.
. Que seules les personnes dont la candidature a été retenue seront contactées.
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